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• Sila hubungi Pentadbir Pejabat yang telah dilantik bagi tujuan pendaftaran.

• Id dan katalaluan akan di emel melalui email yang telah di daftarkan.

• Pengguna dinasihat untuk mengubah semula katalaluan yang diberikan
atas tujuan keselamatan.

• Pendaftaran id dan katalaluan hanya sekali sahaja bagi sesuatu agensi.

• Sekiranya pengguna bertukar ke agensi yang lain sila hubungi Pentadbir
Pejabat lama untuk digugurkan daripada senarai pengguna di agensi lama.

• Sila buat semula pendaftaran melalui Pentadbir Pejabat yang baru
sekiranya telah bertukar.
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Aliran Kerja Proses Tender

1. Wujudkan Iklan tender

2. Muatnaik Dokumen Tender

PMT

1. Lihat Kenyataan Tender

2. Daftar Akaun

Kontraktor

1. Maklumat Tender

2. Taklimat Tender

3. Pembelian Tender

4. Dokumen TTD

IKLAN TENDER

Sekiranya taklimat adalah

wajib

TAKLIMAT TENDER

1. Pembelian secara atas 

talian

PEMBELIAN TENDER

1. Muat turun dokumen

tender

2. Muat naik dokumen 

tender (Submission 

Tender)

DOKUMEN TENDER

1. Autogenerated di laman

utama sistem

JKR28
1. Daftar Pegawai Penilai

PMT

1. Pengesahan kehadiran dan

pengesahan resit pembelian 

akan disahkan.

2. Link muat turun akan 

diaktifkan

PMT

Log masuk

Kontraktor

1. Log masuk

2. Muat turun dokumen 

tender & JKR28

3. Proses penilaian tender

PEGAWAI PENILAI

TAMAT

1. Buka dokumen tender dan

semakan dokumen wajib

2. Pengesahan Borang Jadual 

Tender (JKR28)

JBT

Membuat perlantikan ahli

jawatankuasa buka tender (JBT)

CPPH
1. Muat turun data kos

PEGAWAI DATA

1. Kemaskini Petender 

berjaya

PMT
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Peranan Pegawai Menyediakan Tender (PMT)

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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1. Daftar Projek
2. Muatnaik Dokumen Tender
3. Muatnaik Anggaran Jabatan sebelum tarikh tutup tender
4. Pengesahan bagi yang memohon Taklimat (jika berkaitan)
5. Pengesahan bagi Slip Kehadiran Taklimat Tapak (jika berkaitan)
6. Pengesahan Pembayaran dibuat oleh Petender melalui JomPay
7. Semak Slip Pembayaran dan Sijil Pendaftaran CIDB
8. Daftar Pegawai Penilai
9. Kemaskini Keputusan Petender Berjaya

PMT
PMT
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Dashboard Utama – Maklumat Umum

Klik tukar katalaluan untuk tukar katalaluan. 
Adalah disarankan untuk mengubah katalaluan 

sejurus mendapat katalaluan yang diberikan oleh 
sistem.

Klik Tukar Peranan 
untuk menukar 

peranan

Sila pilih peranan yang
berkenaan (Menu 
dashboard akan 

bertukar mengikut  
peranan

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL

Dashboard Utama - Cipta Maklumat Iklan

Langkah - Langkah

1. Sila Klik Menu  Konvensional.

2. Sila Klik Menu Pendaftaran
Tender.

3. Sila Klik Daftar Projek.

4. Sila Klik Kemaskini Projek
untuk kemaskini semula 
projek yang telah didaftar
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Cipta Maklumat Iklan – Daftar Projek

i. No. Tender

ii. Jenis Tender

iii. Jenis Peruntukan

iv. Jenis Borang

v. Tajuk Projek

vi. Kategori Tender

vii. Jenis Perolehan

A. MAKLUMAT PROJEK TENDER C. MAKLUMAT LAWATAN TAPAK

B. MAKLUMAT PEGAWAI UNTUK DIHUBUNGI

i. Nama Pegawai

ii. Emel Pegawai

iii. No. Telefon

iv. Pejabat

i. Syarat Lawatan

ii. Tarikh lawatan

iii. Masa Lawatan

iv. Lokasi Lawatan

D. MAKLUMAT JUALAN DOKUMEN TENDER

i. Tarikh Iklan

ii. Tarikh Mula Jualan

iii. Kaedah Jualan

iv. Biller Code (Sila Rujuk Senarai Biller )

v. Harga Dokumen

vi. Lokasi Jualan

NO AGENSI BILLER CODE

1 KEMENTERIAN KERJA RAYA 177501

2 JKR Negeri Kedah 435784

3 JKR Negeri Perak 943498

4 JKR Negeri Pulau Pinang 261669

5 JKR Negeri Perlis 876599

6 JKR Negeri Selangor 803767

7 JKR Negeri Sembilan 927806

8 JKR Negeri Melaka 196642

9 JKR Negeri Kelantan 707851

10 JKR Negeri Terengganu 133033

11 JKR Negeri Pahang 629618

12 JKR Negeri WP Labuan 425520

13 JKR Negeri Johor 407841

Senarai Biller Code

Sila pilih berdasarkan maklumat  
kewangan agensi masing-masing

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Cipta Maklumat Iklan – Daftar Projek

E. MAKLUMAT TUTUP JUALAN DOKUMEN TENDER

i. Tarikh Tutup Jualan

ii. Tarikh Tutup Tender

iii. Lokasi Tutup Jualan

iv. Masa Tutup Tender

v. Masa Tutup Jualan

F. MAKLUMAT KELAYAKAN KONTRAKTOR/PETENDER

i. Taraf Bumiputera

ii. Jenis Syarikat

iii. Nota

NOTA:
Iklan hanya akan dipaparkan hanya setelah Dokumen Tender lengkap kerana dokumen yang dimuat naik akan
dijadikan sebagai Dokumen Meja Tender bagi rujukan Para Petender.

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Cipta Maklumat Iklan – Daftar Projek

Contoh Iklan

Klik untuk lihat 
Dokumen Meja 

Tender

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Daftar Kelayakan

Langkah-Langkah

1. Sila Klik Menu 

Konvensional.

1. Sila Klik Menu Pendaftaran 
Tender

2. Sila klik Daftar kelayakan
untuk masukkan kelayakan 
kontraktor bagi projek  
tersebut. (Notifikasi 
maklaumat kelayakan belum 
didaftarkan sekiranya belum 
membuat pendaftaran)

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Daftar Kelayakan

Langkah-Langkah

1. Sila klik butang kelayakan
yang diperlukan bagi
projek tersebut.

2. Sila klik daftar
CIDB/Pukonsa/etc

3. Sila Klik Daftar

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Muat Naik Dokumen Tender

• Bagi tujuan penyediaan dokumen tender, sila pastikan kesemua dokumen
tender telah lengkap sepenuhnya dimana dokumen tender yang dimuat naik
akan dijadikan sebagai dokumen meja tender bagi tujuan rujukan kepada
para kontraktor.

• Sila laksanakan perkara berikut sebelum muat naik dokumen:

1) Sila satukan kesemua dokumen mengikut kategori dokumen di dalam satu Fail samada fail PDF
atau Excel.

2) Bagi dokumen senarai kuantiti sila muat naik 2 jenis fail iaitu fail PDF(bagi tujuan TTD) dan
Excel(Bagi tujuan pembelian). Untuk fail senarai kuantiti, diwajibkan untuk menggunapakai
Ringkasan Tender yang dikeluarkan oleh Unit ICT, CKUB dan gabungkan kesemua elemen di bawah
satu fail excel yang sama. Sila mohon Standard Template Ringkasan Tender di email
support.jet@jkr.gov.my setiap kali daftar projek.

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Muat Naik Dokumen Tender

Langkah-Langkah

1. Sila Klik Menu  Konvensional

2. Sila klik Menu Muat
Naik Dokumen.

2. Sila klik butang Muat 
Naik

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Muat Naik Dokumen Tender

Langkah-Langkah

Sila klik mengikut turutan di bawah:

a) Muat naik Kehendak- kehendak
kontrak

b) Muat naik Senarai Kuantiti
(Excel dan PDF – Sila pastikan
maklumat senarai kuantiti
dalam bentuk excel dan pdf 
adalah sama)

c) Muat naik Spesifikasi

d) Muat Naik Lukisan

e) Muat Naik Adendum (sekiranya 
ada – Sekiranya adendum dimuat 
naik sistem akan email 
pemberitahuan kepada setiap 
pembeli tender )

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Muat Naik Dokumen Tender

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Makluman
Sekiranya addendum tersebut melibatkan perubahan kepada kategori-kategori
dokumen di atas. Sila ambil langkah berikut:
1. Sila muat naik surat pemberitahuan addendum dengan klik butang muat

naik addendum.
2. Sila gantikan keseluruhan dokumen tersebut dengan muat naik semula

dokumen mengikut kategori dokumen yang terlibat.
3. Di dalam surat pemberitahuan addendum sila tentukan samada addendum 

tersebut memerlukan pengesahan penerimaan atau tidak kepada
petender.

Note: PMT perlu pastikan sebarang perubahan samada kepada maklumat
iklan/dokumen dimaklumkan kepada para petender samada melalui
email/telefon.

mailto:support.jet@jkr.gov.my


Anggaran Jabatan

Langkah-Langkah

1. Sila Klik Menu  
Konvensional

2. Sila klik menu 
Anggaran
Jabatan/JKR28

3. Sila klik Daftar Anggaran
Jabatan dan muat naik surat 
Penyerahan Anggaran
Jabatan

Sekiranya status projek telah disahkan oleh Ahli Jawatankuasa Buka
Tender Borang JKR28 akan diaktifkan.

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Taklimat Tender – Mohon Taklimat

Langkah-Langkah

1. Sila Klik Menu  
Konvensional

2. Sila klik menu Taklimat.

3. Sila klik butang 
Senarai Kontraktor 
untuk melihat senarai 
kontraktor yang telah 
membuat
permohonan taklimat

4. Senarai syarikat yang 
membuat 
permohonan akan 
dipaparkan dan sila 
klik butang dan sahkan
permohonan.

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Taklimat Tender – Pengesahan Bukti Kehadiran

Langkah-Langkah

1. Sila Klik Menu  
Konvensional

2. Sila klik menu Taklimat.

3. Sila klik butang 
Senarai Kontraktor 
untuk melihat senarai 
kontraktor yang telah
pengesahan bukti
kehadiran taklimat.

4. Sila muat turun bukti
kehadiran lawatan
tapak/taklimat tender 
yang dikemukakan
oleh syarikat dan sila
sahkan sekiranya bukti
yang muatnaik adalah
betul

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Pembelian Dokumen – Pengesahan pembelian

Langkah-Langkah

1. Sila Klik Menu  
Konvensional.

2. Sila klik menu 
Pembelian Dokumen.

3. Sila klik butang 
Senarai Kontraktor 
untuk melihat senarai 
kontraktor yang telah 
membuat pembelian.

2. Sila muat turun sijil dan
resit pembelian.

3. Sila klik butang 
pengesahan pembelian
dan sila sahkan
pembelian.

©BDI, CKUB | BTM, CDPK | Email: support.jet@jkr.gov.my | 7/1/2022
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Pendaftaran Pegawai Penilai

Langkah-Langkah

1. Sila klik menu Pendaftaran
Konvensional

2. Sila klik butang Daftar
Pegawai Penilai sekiranya
nama pegawai tiada di
dalam senarai pengguna.
Sekiranya ada, sila klik
pada nama tersebut
sebagai Pegawai Penilai.

3. Sila masukkan maklumat
pegawai penilai tender dan
klik butang daftar

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Borang JKR28

Langkah-Langkah

1. Sila klik menu Pendaftaran
Konvensional

2. Sila klik butang Anggaran
Jabatan/Borang JKR28

3. Sila Klik butang Jana
Borang JKR 28
(Tanpa Nama)

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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Kemaskini Keputusan Petender Berjaya

Langkah-Langkah

1. Sila klik menu

Status Tender

2. Sila klik kemaskini 
pada projek 
berkenaan

2. Sila masukkan 
maklumat 
petender Berjaya 
sepertimana yang 
diperlukan.

3. Butang Kemaskini 
akan bertukar 
kepada Butang 
Muat Turun 
Dokumen Tender 
Petender Berjaya 
setelah 
dikemaskini

PANDUANPENGGUNAAN SISTEM | PMT - KONVENSIONAL
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PMT

Pejabat Menyedia Tender

SISTEM TENDER ONLINE JKR 2.0 | https://tender.jkr.gov.my

Panduan Penggunaan Sistem | Ringkasan Tender Konvensional
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• Sila gunakan Microsoft excel versi 2016 dan ke atas.

• Sila pastikan Microsoft excel tersebut telah diaktifkan.

• Sila gunakan platform Microsoft excel versi windows sahaja. Platform 
selain daripada itu tidak digalakkan kerana pakej telah dibangunkan
menggunakan Microsoft excel versi windows sahaja.

• Sila dapatkan Pakej Contract Sum Analysis daripada Pihak Bahagian 
Dokumentasi & ICT melalui email support.jet@jkr.gov.my

©BDI, CKUB | BTM, CDPK | Email: support.jet@jkr.gov.my | 3/27/2023
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1. Klik kanan pada fail excel 
yang telah dimuat turun.

2. Pilih dan klik properties

√

3. Sila tandakan (√ ) pada 
kotak dan klik ok



1. Klik Enable content

Result

Selepas Macro telah diaktifkan sheet 
“Muka Utama” dan “1. RK” akan muncul

Ringkasan Tender Ringkasan Tender

2. Klik log masuk



1. Butang Menu

3. Sila masukkan no. kad pengenalan sekiranya
telah daftar maklumat. Sekira belum sila klik
butang Log Masuk

4. Klik ok untuk
daftar maklumat

5. Sila isikan
maklumat dan klik
daftar

Ringkasan Tender

2. Pilih Peranan



Menu

Tajuk Tender
- Menu ini merujuk

kepada sheet 
“Muka Utama” 

- “Lock” Menu 
berfungsi untuk
mengunci tajuk
daripada
diubahsuai oleh 
petender.

- “Unlock” Menu 
berfungsi untuk
kemaskini semula
tajuk tender

Ringkasan Tender
- Menu “1.RK/2.RK..5.RK” adalah merujuk kepada

sheet “1.RK” yang berfungsi sebagai Ringkasan
Tender kepada “Contract Sum Analysis”. Klik
butang untuk tambah muka surat.

- Butang “Del” untuk buang semula muka surat
yang telah dicipta.

- Butang “Lock” berfungsi untuk mengunci ruangan
skop kerja tender daripada diubahsuai oleh 
petender.

- Butang “Unlock” berfungsi untuk kemaskini
semula ruangan skop kerja tender

Senarai Kuantiti
- Butang “Lihat BQ” untuk papar senarai

kuantiti yang telah dicipta.
- Butang “Cipta Adendum” untuk cipta

referensi Adendum.
- Butang “Set Up Muka Surat” untuk cipta

muka surat.
- Butang “Export PDF” berfungsi untuk

convert keseluruhan excel kepada Fail PDF.

Ringkasan Tender



1. Sila isikan tajuk projek

Result

3. Sila klik “Lock” untuk kunci
tajuk dan “Unlock” untuk
kemaskini semula tajuk
projek

2. Sila pilih jenis senarai
kuantiti

Senarai Kuantiti



1. Sila isikan
Elemen Kerja
bermula di row 7

2. Sila pilih sekiranya
ringkasan tender melebihi
1 muka surat. Manakala
sekiranya Ringkasan
Tender hanya 1 muka
surat sahaja sila delete.

3. Sila pilih sekiranya
ringkasan tender melebihi
1 muka surat. Manakala
sekiranya Ringkasan
Tender hanya 1 muka
surat sahaja sila delete.

4. Sila pilih samada
Jumlah dibawa ke
borang tender atau
jumlah dibawa ke
muka surat
ringkasan lain

5. Sila pilih muka surat
ringkasan tender

RINGKASAN TENDER

OTHERS

6. Elemen “Others” adalah untuk kegunaan
Petender sekiranya Petender
mempunyai cadangan tambahan skop
kerja.



Result

RINGKASAN TENDER

Ringkasan Tender

1. Sila klik (+) untuk cipta Senarai Kuantiti
bagi elemen/blok/skop kerja



Result

RINGKASAN TENDER

Ringkasan Tender

1. Sila klik “Lock” untuk
kunci Elemen Kerja dan 
“Unlock” untuk
kemaskini semula
Elemen Kerja

2. Sila klik butang
“2.RK/3.RK/4.RK/5.RK 
untuk tambah muka
surat ringkasan tender.

3. Sila klik “Del” untuk
delete semula muka
surat yang telah dicipta.



1. Sila bawa
mouse pointer 
ke hujung
penjuru kanan
sebelah column 
A dan klik
Kanan

2. Sila klik “Format 
Cells…

3. Sila klik
“Protection”

4. Sila klik kotak
“Locked” dan klik (√)

5. Sila klik ok

Protection

Ringkasan Tender



Protection

1. Sila highlight 
column Harga 
dan Jumlah

2. Sila klik “Format 
Cells…

3. Sila klik
“Protection”

4. Sila klik kotak
“Locked” dan klik ( - )

5. Sila klik ok

Ringkasan Tender



Protection

1. Sila pilih “Review” di 
menu

3. Sila masukkan katalaluan
4. Sila pastikan kotak Protect 

Worksheet, Select Locked 
Cells dan Select Unlocked 
Cells

5. Sila masukkan semula katalaluan
yang telah dimasukkan.

Ringkasan Tender

2. Sila pilih “Protect 
Sheet” di menu



Penggunaan Template Senarai Kuantiti

1. Sila klik butang
Cipta BQ

2. Isikan nama
Elemen/Skop
Kerja

3. Klik daftar4. Elemen kerja yang telah didaftarkan
akan muncul



Penggunaan Template Senarai Kuantiti

1. Muka Surat

2. Butang “Lock” untuk kunci
description/unit/quantity

3. Butang “UnLock” untuk buka kunci
description/unit/quantity

4. Butang “Elemen Name” untuk
daftar/kemaskini elemen kerja

5. Muka surat terakhir yang telah
dicipta

7. Masukkan bill code. Sebagai contoh
A1/B1/C1 dan etc

6. Masukkan elemen kerja sebagai
contoh Bangunan Pentadbiran/Work 
Below Lowest Floor Finish

Makluman
Template ini tidak wajib
untuk pengguna. Sekiranya
mempunyai BQ sendiri
masih boleh gunakan
dengan kaedah move sheet.



2. Sila simpan fail PDF di 
tempat yang diinginkan.

Contoh

RINGKASAN TENDER

Ringkasan Tender

1. Sila klik butang
“Export PDF”



PMT

Pejabat Menyedia Tender

SISTEM TENDER ONLINE JKR 2.0 | https://tender.jkr.gov.my
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ALIRAN KERJA

PEGAWAI MENGURUS TENDER 
(PMT)

Dokumen Pra Kelayakan

Taklimat Tender Senarai Pendek Petender Berjaya

Jawatankuasa Penilaian

Muat naik dokumen pra
kelayakan

1. Pengesahan permohonan
taklimat tender

2. Pengesahan slip kehadiran
taklimat tender

Pegawai Penilai Muat turun
dokumen tender bagi tujuan

Penilaian. 

1. Pilih petender mengikut
keputusan Penilaian pra
kelayakan.

Pilih Kategori Tender:
a) Konvensional
b) Pra Kelayakan
c) Pra Bida

Pra Kelayakan

1. Isikan maklumat iklan tender 
pra kelayakan

Iklan Tender

1. Maklumat Iklan
2. Tarikh Taklimat Tender
3. Tarikh Mula dan Tamat Jual

Dokumen
4. Tarikh Tutup Tender

Kriteria Kelayakan Tender

1. Isikan maklumat kelayakan
petender (CIDB/PUKONSA/UPKJ/ETC)

Pembelian Tender

1. Pengesahan resit pembelian
2. Pengesahan sijil kelayakan

petender

Ahli Jawatankuasa Buka Tender

Pengerusi Muat Naik Borang JKR28 (Yang 
telah dikemaskini keputusan) dan siap

ditandatangan dan Pakej Semakan yang 
lengkap.



1. Pilih Menu Pra
Kelayakan

2. Pilih Pendaftaran
Tender

3. Klik Daftar projek

DAFTAR IKLAN



1. Klik Daftar kelayakan

2. Klik Kemaskini
untuk kemaskini
semula maklumat
iklan

DAFTAR KELAYAKAN

1. Klik butang
CIDB/Pukonsa/UPK
J/ETC

2. Klik Kriteria Pra
Kelayakan



1. Pilih Muat Naik 
Dokumen

2. Klik muat naik untuk
muat naik dokumen

MUAT NAIK DOKUMEN PRA 
KELAYAKAN

Note:
Sila gabungkan kesemua
dokumen menjadi satu
dokumen Fail PDF



TAKLIMAT TENDER 
Permohonan Kehadiran

1. Pilih Taklimat

2. Pilih senarai kontraktor
untuk lihat senarai

1. Sahkan permohonan satu persatu – klik butang permohonan taklimat
dan klik sah atas nama petender.

1

2

3

3. Status disahkan

1. Sahkan permohonan secara
pukal - Klik kotak pilih untuk
buat pilihan dan klik butang
hijau sah permohonan.



TAKLIMAT TENDER               
Slip Kehadiran

1. Pilih Taklimat

2. Pilih senarai kontraktor
untuk lihat senarai

4. Klik butang Bukti Kehadiran dan semak.
5. Klik butang sah/tolak.
6. Klik butang Kembali untuk ke halaman seterusnya

3. Pilih pengesahan taklimat

7. Status pengesahan



PENGESAHAN PEMBELIAN

1. Pilih
Pembelian
dokumen

2. Pilih senarai kontraktor
untuk lihat senarai

3. Pilih pengesahan pembelian

4. Klik butang Resit dan Sijil untuk
semakan.

5. Klik butang sah/tolak.
6. Klik butang Kembali untuk ke halaman

seterusnya

7. Status pengesahan



1. Pilih Pendaftaran Pra
Kelayakan

2. Pilih Daftar 
Pegawai Penilai

3. Sila buat carian dan klik butang
Pilih Pegawai Penilai

4. Sekiranya nama tiada dalam
senarai sila klik Tambah Pengguna

5. Nama pegawai yang dipilih akan tertera.

PENDAFTARAN                      
PEGAWAI PENILAI



DAFTAR PRABIDA

1. Pilih Status Tender

2. Pilih Daftar 
Prabida

3. Sila kemaskini maklumat Pra
Kelayakan kepada maklumat Prabida



SENARAI PENDEK                
PRABIDA

1. Pilih Status Tender

2. Pilih Senarai Pendek

3. Pilih Petender yang telah
disenarai pendek (/)

4. Klik muat naik 
surat pelawaan

5. Klik emel surat pelawaan dan sistem akan emailkan
kepada semua petender yang telah disenarai pendek

6. Pilih muat naik dokumen prabida sekiranya dokumen
telah siap



STATUS PEMILIHAN 
PRABIDA

1. Pilih Status Tender

2. Status pemilihan
senarai pendek
selesai.



PMT

Pejabat Menyedia Tender

SISTEM TENDER ONLINE JKR 2.0 | https://tender.jkr.gov.my

Panduan Penggunaan Sistem | Modul Pra Bida
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1. Pilih Pra Bida
2. Pilih Pendaftaran Tender

3. Klik butang Kemaskini
Projek untuk kemaskini
maklumat iklan

Kemaskini Maklumat 
Iklan



1. Pilih Pra Bida
2. Pilih Muat Naik Dokumen

3. Klik butang Muat Naik
4. Klik butang mengikut

kategori untuk muat
naik dokumen

5. Klik butang untuk
kemaskini semula
dokumen yang telah
dimuat naik

Dokumen Prabida



1. Pilih Pra Bida
2. Pilih Taklimat

3. Klik butang Senarai
Kontraktor untuk lihat
senarai petender

Terdapat 2 kaedah untuk sahkan permohonan:
1. Sahkan permohonan secara pukal - Klik kotak pilih untuk buat pilihan

dan klik butang hijau sah permohonan.
2. Sahkan permohonan satu persatu – klik butang permohonan

taklimat dan klik sah atas nama petender.

1

23

3. Status disahkan

Taklimat Tender



1. Pilih Pra Bida
2. Pilih Taklimat

3. Klik butang Senarai
Kontraktor untuk lihat
senarai petender

4. Klik butang Bukti Kehadiran
dan semak.

5. Klik butang sah/tolak.
6. Klik butang Kembali untuk

ke halaman seterusnya

3. Pilih pengesahan taklimat

7. Status pengesahan

Taklimat Tender



1. Pilih
Pembelian
dokumen

2. Pilih senarai kontraktor
untuk lihat senarai

3. Pilih pengesahan pembelian

4. Klik butang Resit dan Sijil untuk
semakan.

5. Klik butang sah/tolak.
6. Klik butang Kembali untuk ke halaman

seterusnya

7. Status pengesahan

Pembelian Tender



1. Pilih Anggaran
Jabatan/JKR28

2. Pilih Daftar 
Anggaran Jabatan

3. Masukkan nilai
Anggaran Jabatan

4. Klik choose file 
untuk muat naik 
Surat Pengesahan
Anggaran Jabatan

5. Klik butang daftar

Anggaran Jabatan



1. Pilih Pendaftaran
Pegawai Penilai
Prabida

2. Pilih Daftar 
Pegawai Penilai

3. Pilih Peranan
Pegawai Penilai:

a) Pegawai Penilaian 
Harga

b) Pegawai Penilaian 
Teknikal

4. Klik Tambah Pengguna
(sekiranya nama pegawai
tiada dalam senarai
pengguna di bawah)

Pendaftaran Pegawai
Penilai



PMT

Pejabat Menyedia Tender

SISTEM TENDER ONLINE JKR 2.0 | https://tender.jkr.gov.my
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Pendahuluan

• Sila gunakan Microsoft excel versi 2016 dan ke atas.

• Sila pastikan Microsoft excel tersebut telah diaktifkan.

• Sila gunakan platform Microsoft excel versi windows sahaja. Platform 
selain daripada itu tidak digalakkan kerana pakej telah dibangunkan
menggunakan Microsoft excel versi windows sahaja.

• Sila dapatkan Pakej Contract Sum Analysis daripada Pihak Bahagian 
Dokumentasi & ICT melalui email support.jet@jkr.gov.my

©BDI, CKUB | BTM, CDPK | Email: support.jet@jkr.gov.my | 3/27/2023
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1. Klik kanan pada fail excel 
yang telah dimuat turun.

2. Pilih dan klik properties

√

3. Sila tandakan (√ ) pada 
kotak dan klik ok



1. Klik Enable content

2. Selepas Macro telah diaktifkan
sheet “Muka Utama” dan “1. RK” 
akan muncul

2. Klik log masuk



1. Butang Menu

3. Sila masukkan no. kad pengenalan sekiranya
telah daftar maklumat. Sekira belum sila klik
butang Log Masuk

4. Klik ok untuk
daftar maklumat

5. Sila isikan
maklumat dan klik
daftar

2. Pilih Peranan



Menu

Tajuk Tender
- Menu ini merujuk

kepada sheet 
“Muka Utama” 

- “Lock” Menu 
berfungsi untuk
mengunci tajuk
daripada
diubahsuai oleh 
petender.

- “Unlock” Menu 
berfungsi untuk
kemaskini semula
tajuk tender

Contract Sum Analysis
- Menu “1.RK/2.RK..5.RK” adalah merujuk kepada

sheet “1.RK” yang berfungsi sebagai Ringkasan
Tender kepada “Contract Sum Analysis”. Klik
butang untuk tambah muka surat.

- Butang “Del” untuk buang semula muka surat
yang telah dicipta.

- Butang “Lock” berfungsi untuk mengunci ruangan
skop kerja tender daripada diubahsuai oleh 
petender.

- Butang “Unlock” berfungsi untuk kemaskini
semula ruangan skop kerja tender

Senarai Kuantiti
- Butang “Muka Utama” berfungsi untuk

kembalik semula ke sheet “Muka Utama”.
- Butang “Setup Muka Surat” berfungsi untuk

cipta muka surat bagi setiap sheet senarai
kuantiti.

- Butang “Ringkasan Tender” berfungsi untuk
papar ringkasan tender.

- Butang “Lihat BQ” untuk papar senarai
kuantiti yang telah dicipta.

- Butang “Export PDF” berfungsi untuk
convert keseluruhan excel kepada Fail PDF.



1. Sila isikan tajuk projek

Result

2. Sila klik “Lock” untuk kunci
tajuk dan “Unlock” untuk
kemaskini semula tajuk
projek



1. Sila isikan
Elemen Kerja
bermula di row 7

2. Sila pilih sekiranya
ringkasan tender melebihi
1 muka surat. Manakala
sekiranya Ringkasan
Tender hanya 1 muka
surat sahaja sila delete.

3. Sila pilih sekiranya
ringkasan tender melebihi
1 muka surat. Manakala
sekiranya Ringkasan
Tender hanya 1 muka
surat sahaja sila delete.

3. Sila pilih samada
Jumlah dibawa ke
borang tender atau
jumlah dibawa ke
muka surat
ringkasan lain

3. Sila pilih muka surat
ringkasan tender



1. Sila klik (+) untuk cipta Senarai Kuantiti
bagi elemen/blok/skop kerja

Result



1. Sila klik “Lock” untuk
kunci Elemen Kerja dan 
“Unlock” untuk
kemaskini semula
Elemen Kerja

2. Sila klik butang
“2.RK/3.RK/4.RK/5.RK 
untuk tambah muka
surat ringkasan tender.

3. Sila klik “Del” untuk
delete semula muka
surat yang telah dicipta.

Result



1. Sila bawa
mouse pointer 
ke hujung
penjuru kanan
sebelah column 
A dan klik
Kanan

2. Sila klik “Format 
Cells…

3. Sila klik
“Protection”

4. Sila klik kotak
“Locked” dan klik (√)

5. Sila klik ok

Cara untuk “Protect” senarai kuantiti



1. Sila highlight 
column Harga 
dan Jumlah

2. Sila klik “Format 
Cells…

3. Sila klik
“Protection”

4. Sila klik kotak
“Locked” dan klik ( - )

5. Sila klik ok
Cara untuk “Protect” senarai kuantiti



1. Sila pilih “Review” di 
menu

2. Sila pilih “Protect 
Sheet” di menu

3. Sila masukkan katalaluan
4. Sila pastikan kotak Protect 

Worksheet, Select Locked 
Cells dan Select Unlocked 
Cells

5. Sila masukkan semula katalaluan
yang telah dimasukkan.

Cara untuk “Protect” senarai kuantiti



1. Sila klik butang
“Export PDF”

2. Sila simpan fail PDF di 
tempat yang diinginkan.

Contoh



PERINGATAN!!

Anda diingatkan supaya untuk memuat
naik keseluruhan dokumen tender 

dimana dokumen tender akan bertindak
sebagai Dokumen Meja Tender yang 

telah lengkap. Sebarang ketidakcukupan
dokumen akan menimbulkan kekeliruan

kepada para petender.



Note: Manual ini hanyalah sebagai panduan pengguna untuk menggunakan Sistem dan Pakej yang telah disediakan Bersama. Sila rujuk Arahan Kepada Petender
dan Garis Panduan yang berkaitan dari masa ke semasa.
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