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• Sila hubungi Pentadbir Pejabat yang telah dilantik bagi tujuan pendaftaran.

• Id dan katalaluan akan di emel melalui email yang telah di daftarkan.

• Pengguna dinasihat untuk mengubah semula katalaluan yang diberikan 
atas tujuan keselamatan.

• Pendaftaran id dan katalaluan hanya sekali sahaja bagi sesuatu agensi.

• Sekiranya pengguna bertukar ke agensi yang lain sila hubungi Pentadbir 
Pejabat lama untuk digugurkan daripada senarai pengguna di agensi lama.

• Sila buat semula pendaftaran melalui Pentadbir Pejabat yang baru 
sekiranya telah bertukar.

Pendahuluan
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• Sila muat turun kesemua dokumen tender para petender dan salinkan 
kepada Pentadbir Pejabat CPPH/Pentadbir Pejabat JKR Negeri bagi 
tujuan Salinan simpanan.

• Sebarang kemusykilan dan percanggahan antara dokumen tender dan 
sistem sila berhubung dengan Pentadbir Pejabat CPPH/Pentadbir 
Pejabat JKR Negeri. Pasukan teknikal hanya akan berhubung melalui 
Pentadbir Pejabat sahaja.

Pendahuluan
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ALIRAN KERJA

PEGAWAI MENGURUS TENDER 
(PMT)

Dokumen Pra Kelayakan

Taklimat Tender Senarai Pendek Petender Berjaya

Jawatankuasa Penilaian

Muat naik dokumen pra 
kelayakan

1. Pengesahan permohonan 
taklimat tender

2. Pengesahan slip kehadiran 
taklimat tender

Pegawai Penilai Muat turun 
dokumen tender bagi tujuan 

Penilaian. 

1. Pilih petender mengikut 
keputusan Penilaian pra 
kelayakan.

Pilih Kategori Tender:
a) Konvensional
b) Pra Kelayakan
c) Pra Bida

Pra Kelayakan

1. Isikan maklumat iklan tender 
pra kelayakan

Iklan Tender

1. Maklumat Iklan
2. Tarikh Taklimat Tender
3. Tarikh Mula dan Tamat Jual 

Dokumen
4. Tarikh Tutup Tender

Kriteria Kelayakan Tender

1. Isikan maklumat kelayakan 
petender (CIDB/PUKONSA/UPKJ/ETC)

Pembelian Tender

1. Pengesahan resit pembelian
2. Pengesahan sijil kelayakan 

petender

Ahli Jawatankuasa Buka Tender

Pengerusi Muat Naik Borang JKR28 (Yang 
telah dikemaskini keputusan) dan siap 

ditandatangan dan Pakej Semakan yang 
lengkap.



PANDUAN PENGGUNAAN 
SISTEM

JAWATANKUASA PEMBUKA TENDER

(Pengerusi Pembuka Tender/Ahli Pembuka Tender)
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Pentadbir CPPH Muat Turun Pakej & JKR28

Pakej Semakan Dokumen

Muat Turun Dokumen Tender Kemaskini Keputusan Semakan

Muat Turun Semula Borang 
JKR28

Muat Naik JKR28 dan Pakej 
Semakan

Pengerusi Muat Turun Pakej & 
Borang JKR28

1. Pengerusi masukkan 
maklumat petender 
berdasarkan Borang JKR28.

2. Pengerusi membuat 
pembahagian senarai 
petender kepada setiap Ahli 
Pembuka Tender

Pengerusi/Ahli Pembuka Tender 
muat turun dokumen 

berdasarkan pembahagian.

Pengerusi mengumpul 
keputusan daripada Ahli 

Pembuka Tender dan kemaskini 
keputusan semakan dalam 

sistem

Pengerusi Muat Naik Borang 
JKR28 (Yang telah dikemaskini 

keputusan) dan siap 
ditandatangan dan Pakej 
Semakan yang lengkap.

Pengerusi Muat Turun Borang 
JKR28 (Yang telah dikemaskini 
keputusan) dan mendapatkan 
tandatangan bagi setiap Ahli 

Pembuka Tender.

Membuat Pelantikan Ahli 
Jawatankuasa Buka Tender yang 
terdiri daripada 1 Pengerusi dan 

1 Ahli Pembuka Tender 
(Minimum 1 ahli)

Peranan Utama

1. Pengerusi (perlu merancang 
dalam pembahagian 
tugasan)

2. Ahli Pembuka Tender

a. Muat turun Pakej 
Semakan/JKR28/Dokumen 
Tender.

b. Kemaskini keputusan 
semakan.

c. Muat naik JKR28 & Pakej 
semakan 

a. Muat turun Dokumen 
Tender.

ALIRAN KERJA



Muat Turun 
Dokumen/Pakej Semakan

3. Klik butang Senarai 
Kontraktor untuk lihat 
senarai Petender

4. Klik butang Muat Turun 
Dokumen Tender

5. Klik butang untuk mula 
muat turun dokumen

1. Pilih Pra Kelayakan
2. Pilih Muat Turun 

Dokumen

Note:
Ahli Jawatankuasa perlu muat turun semua dokumen termasuk
Perakuan Muat Naik Petender dan kemukakan semua Salinan 
dokumen petender kepada Pentdabir Pejabat CPPH



Kemaskini Keputusan 
Semakan

3. Klik butang Senarai 
Kontraktor

4. Klik butang Kemaskini 
Pemilihan

5. Klik butang Lengkap/Tidak Lengkap 
berdasarkan keputusan di Pakej Semakan

1. Pilih Pra Kelayakan
2. Pilih Senarai 

Kontraktor

TERATUR
TIDAK 

TERATUR



3. Klik butang Jana 
Borang JKR28

4. Klik butang Muat Turun 
PDF untuk cetak dan 
Tandatangan

5. Keputusan akan dijana 
selepas Kemaskini 
Keputusan 
berdasarkan 
keputusan Pakej 
Semakan

Borang JKR28

1. Pilih Pra Kelayakan
2. Pilih Borang JKR28



Muat Naik Dokumen 
Pengesahan

3. Klik butang Muat 
Naik Pengesahan

4. Klik butang Choose File untuk muat naik Borang 
JKR28 yang telah ditandatangan dan Pakej 
Semakan yang telah lengkap.

5. Klik butang Muat Naik 
untuk muat naik 
dokumen pengesahan

Nota: 
Setelah muat naik Ahli Jawatankuasa Buka Tender tidak boleh 
melakukan aktiviti kemaskini semula.

1. Pilih Pra Kelayakan
2. Pilih Muat Naik 

Pakej
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Muat Turun 
Dokumen/Pakej Semakan

5. Klik butang Muat Turun 
Dokumen Tender

6. Klik butang untuk mula 
muat turun dokumen

4. Klik butang Senarai 
Kontraktor untuk lihat 
senarai Petender

3. Klik butang Senarai 
Kontraktor untuk lihat 
senarai Petender

1. Pilih Pra Kelayakan
2. Pilih Muat Turun 

Dokumen

Note:
Ahli Jawatankuasa perlu muat turun semua dokumen termasuk
Perakuan Muat Naik Petender dan kemukakan semua Salinan 
dokumen petender kepada Pentdabir Pejabat CPPH

PROSES KERJA KONVESIONAL SAMA SEPERTI PRABIDA



Kemaskini Keputusan 
Semakan

4. Klik butang Kemaskini 
Pemilihan

3. Klik butang Senarai 
Kontraktor

5. Klik butang Lengkap/Tidak Lengkap 
berdasarkan keputusan di Pakej Semakan

1. Pilih Pra Kelayakan
2. Pilih Senarai 

Kontraktor

PROSES KERJA KONVESIONAL SAMA SEPERTI PRABIDA

TERATUR
TIDAK 

TERATUR



Borang JKR28

3. Klik butang Jana 
Borang JKR28

4. Klik butang Muat Turun 
PDF untuk cetak dan 
Tandatangan

5. Keputusan akan dijana 
selepas Kemaskini 
Keputusan 
berdasarkan 
keputusan Pakej 
Semakan

1. Pilih Pra Kelayakan
2. Pilih Borang JKR28

PROSES KERJA KONVESIONAL SAMA SEPERTI PRABIDA



1. Pilih Pra Kelayakan
2. Pilih Muat Naik 

Pakej

3. Klik butang Muat 
Naik Pengesahan

4. Klik butang Choose 
File untuk muat naik 
Borang JKR28 yang 
telah ditandatangan 
dan Pakej Semakan 
yang telah lengkap.

5. Klik butang Muat Naik 
untuk muat naik 
dokumen pengesahan

Nota: 
Setelah muat naik Ahli Jawatankuasa Buka Tender tidak boleh 
melakukan aktiviti kemaskini semula.

PROSES KERJA KONVESIONAL SAMA SEPERTI PRABIDA
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1. Sila Klik Butang Jawatankuasa Buka 
Tender

1. Untuk pertama kali masuk, sila klik butang masuk
2. Sekiranya telah berdaftar, sila masukkan no. kad

pengenalan

1. Sila klik butang ok

1. Sila klik butang daftar ..

1. Sila isikan maklumat lengkap Pengerusi dan 
Ahli Jawatankuasa dan tekan butang
“Seterusnya”



1. Sila klik “Start”



1. Kemaskini Profile

2. Home

3. Maklumat

4. Petender

5. Peringkat 1

6. Cetak P1

7. Peringkat 2

8. Cetak P2

9. Cetak Ringkasan
Keputusan

10. Panduan

PENGENALAN MENU

Untuk kemaskini maklumat Jawatankuasa Buka 
Tender

Untuk Kembali semula ke muka utama

Untuk mendaftar/kemaskini maklumat tender

Untuk mendaftar/kemaskini maklumat senarai
petender

Untuk membuat semakan kriteria pertama (Borang Tender/Senarai
harga di JKR28, Senarai Kuantiti Excel dan PDF/Dokumen Bon/Deposit 
Tender

Untuk membuat catakan Semakan Peringkat 1

Untuk membuat semakan kriteria kedua (Borang A/Data 
Kewangan/Penyata Kewangan/Pengalaman Kerja/Prestasi Kerja/K/T 
Teknikal/Sijil dan Dokumen yang berkaitan

Untuk membuat catakan Semakan Peringkat 2

Untuk membuat catakan Ringkasan Keseluruhan Semakan

Ringkasan Panduan



1. Sila masukkan maklumat sepertimana maklumat tender di 
dalam JKR28 yang dicetak melalui sistem JET



1. Sila isikan maklumat petender sepertimana senarai JKR 28 
yang dimuat turun daripada Sistem JET

1. Sekiranya petender tidak mengisi harga tawaran/tidak mengemuka/borang tender tidak lengkap atau tidak sempurna pada Borang 
Tender, ruangan pada Harga (RM) dibiarkan kosong. Sila buat pindaan pada Borang JKR28 secara manual dan tandatangan ringkas
pada petender yang terlibat.

2. Sekiranya petender mengemukakan harga yang berbeza pada borang tender, ringkasan tender format PDF dan/atau ringkasan 
tender format EXCEL, sila isikan Harga (RM) mengikut Borang Tender yang dikemukakan. Sila buat pindaan pada Borang JKR28 
secara manual dan tandatangan ringkas pada petender yang terlibat.

3. Sila pastikan Borang Tender yang dimuat turun adalah menggunakan Borang Tender yang dijana daripada sistem JET (JKR 203B-
Pind.1/2022), ruangan pada Harga (RM) dibiarkan kosong. Sila buat pindaan pada Borang JKR28 secara manual dan tandatangan
ringkas pada petender yang terlibat.



1. Sila pastikan Borang Tender yang dimuat naik oleh petender adalah lengkap bilangan muka surat, lengkap di tandatangani oleh Pegawai yang ditauliah, 
lengkap menggunakan Borang Tender yang dijana daripada Sistem JET (Mempunyai Bar Code dan no. siri) dan Borang Tender dilengkapi dengan Tempoh dan 
Harga Tawaran (Bukan tulisan manual).

2. Sila buat perbandingan Harga di Borang Tender dan pada ketiga-tiga dokumen (JKR28, Senarai Kuantiti Excel dan Senarai Kuantiti PDF)

Penilaian Peringkat 1 - Kriteria Semakan



1. Borang A - Surat  Pengakuan  Kebenaran 

Maklumat dan Kesahihan Dokumen Yang 

Dikemukakan oleh Petender (WAJIB)

2. Data Kewangan (Borang C)

3. Penyata Kewangan

4. Penyata Bulanan Bank

5. Laporan Asal Bank/Institusi Kewangan (Borang 

CA)

6. Deposit Tetap

7. Pengalaman Kerja Dalam Tempoh 5 Tahun Lepas

8. Prestasi Kerja

9. Sijil Pendaftaran Kontraktor

10. Sijil Score

11. Surat Akuan Pembida

12. Surat Akuan Pembida Protégé

13. Adendum

14. Surat Akuan Pembida Ditandatangani

15. Dokumen lain

Penilaian Peringkat 2 - Kriteria Semakan

1. Sila semak kecukupan dan kelengkapan dokumen mengikut kriteria
yang telah ditetapkan.



Keputusan akan dijana secara automatik melalui pakej

yang telah disediakan. Sila kemaskini keputusan di dalam

sistem dengan klik butang Lengkap/Tidak Lengkap

sebagaimana keputusan yang dijana melalui pakej.

Status Semakan

Klik butang Lengkap/Tidak Lengkap 
berdasarkan keputusan di Pakej Semakan

Teratur

Teratur

Teratur

Tidak Teratur

Tidak Teratur

Teratur

Teratur

Teratur

Tidak Teratur

Teratur

TERATUR TIDAK TERATUR



1. Sila cetak dan convert kepada PDF file dan gabungkan Bersama 
keputusan JKR 28 yang dijana melalui sistem.

2. Sila tandatangan pada Borang JKR28 dan Borang JKR28 A yang telah
dilengkapi dengan keputusan.

3. Sila muat naik semula Pakej Semakan, JKR28 dan JKR28 A yang telah
ditandatangan.



PERINGATAN!!

Anda diingatkan supaya untuk
memuat turun semua dokumen

tender para petender dan salinkan
kepada Pentadbir Pejabat

CPPH/Pentadbir Pejabat JKR Negeri 
bagi tujuan simpanan dan rujukan.



Note: Manual ini hanyalah sebagai panduan pengguna untuk menggunakan Sistem dan Pakej yang telah disediakan Bersama. Sila rujuk Arahan Kepada Petender 
dan Garis Panduan yang berkaitan dari masa ke semasa.
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